
PIMERINTAH KOTA BIMA
DINAS KEPENDUDBKAN DAN MCATA#AN SIPIL KOTA BIMA

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN 
STANDAR OPERASiON^ PROSEDUR (SOP)

PENERBITAN DATANG



/
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DRAFT SOP PENDAFTARAN PINDAH DATANG

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL KOTA BtMA

NOMOR SOP

TANGGAL PEMBUATAN
'V

TANGGAL REVISI

TANGGAL PENGESAHAN

DISAHKAN O U H XEPALA DINAS

NAMA SOP PENERBITAN SURAT PINDAH DA TA NG

OASAR HUKUM KUAUFIKASI PELAKSANA

1 U U  N o m o r  1 T a h u n  1 9 7 4

2  U U  N o m o r  2 3  T a h u n  2 0 0 S

3 U U  N o m o r  2 4  T a h u n  2 0 1 3

4  P P  N o m o r  3 7  T a h u n  2 0 1 7

5 P e r a t u r a n  P r e s id e n  N o m o r  2 5  T a h u n  2 0 0 8

6  P e i t u r a n  D a a e r a h  K ota  B im a  N o m o r  3  T a h u n  2 0 1 0

1 P end id ikan  M inim al SLTA

2 M e m a h a m i  T u g a s  P o k o k  D a n  F ungsi

3 M e m a h a m i  K o n s e p  O a sa r  P e la y a n a n

4  M e m a h a m i  K o n s e p  D a sa r  P ro s e s  P e la y a n a n

5 M e m a h a m i  T a ta la k s a n a  A d m in is tra s i  P e r k a n to r a n

6 M e m a h a m i  K o n s e p  D a sa r  S is te m  O p e ra s !  K o m p u te r

KETERKAITAN PERAUTAN /  PERLENGKAPAN

1 SOP KTP

2 SOP KK

1 SURAT/BERKAS(SURAT PENGANTAR PINDAH MASUK DARI DAERAH ASAL)

2 BELAN6K0 F1.01(BAGt PINDAH MASUK SEKELUARGA)DAN KTP ASLI

3 AGENDA

4 KOMPUTER/SERVER

5 PERINTER

1 FORMULIR

2 KOMPUTER/SERVER

3 DATABASE

4 AGENDA

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 STA N D A R  OPRASI PROSEDUR Y A N G  D ISU SU N  DIBERIAKUKAN PADA KO NDISI A D A  Dl TEM PAT 

DAN SEM U A  PERSARATAN KELENGKAPAN PEM O H O N

1 OPERATOR LOKET

2 OPERATOR PENCETAK BERKAS/SURAT

3 KASI

4 KEPALA BIDAN

5 K EPA U DINAS



Keterangan :

PROSES PEMBUATAN KARTU KELUARGA UNTUK PINDAH MASUK 3 (T I6A) HARIAPABILA BAHAN LENGKAP DAN jARINGAN BAIK

KEPALA DINAS

MARIplAH, SH
Nip. 19670311 199303 2 01


