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PEMERiNTAH KOTA BIMA 
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAN KEGIATAN 
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

ADMINISTRASI SURAT CUTI
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PEMERINTAH KOTA BSMA 
SEKRETARIAT DAERAH 

BAG IAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN 
UMUM

Nomor SOP
Tgl Pembuatan
Tgl Revisi
Tgl Pengesahan
Disahkan Oleh Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kota Bima
Nama SOP Administrasi Surat Cuti

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana { Personil)
1. Undang-undang Nomor 43 tahun 1999 tentang Pokok-Pokok 

Kepegawaian
2. Undang -  undang Nomor 32 Tahun 2004 Tentang Pemerintah 

Daerah

Umum

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

-

1. Buku Cuti
2. Komputer, Printer dan Kertas

Catatan ( Kendala Petugas ): Pencatatan dan Pendataan :

-
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Jabatan Eselon II
Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil
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