
PEMERINTAH KOTA BIMA 
KEPENDUDt^M OAK P

PROSEDUR BAKU PELAKSANAAK KEGIATAN 
STANDAR OPERABlON^yL PROSEDUR (SOP)

PENDAFTA KELUAR



DRAFT SOP PEN DA FTAR A N  SURAT PIND A H  KELUAR

NOMOR SOP

TANGGAL PEMBUATAN
%

TANGGAL REV1SI

TANGGAL PENGESAHAN

DISAHKAN OLEH KEPALA DINAS

NAMASOP PENDAFTARAN SURAT PINDAH KELUAR

DINAS KEPEN DU D U KA N  D A N  PENCATATAN SIPIL KO TA B IM A

DASAR HUKUM KUAUFIKASt PFUKSANA

1. UU N om or 1 Tehun 1974

2. UU N om or 23 Tahun 2006

3 . UU N om or 24 Tahun 2013

4 . PP N om or 37 Tahun 2017

5. P e ra tu ra n  Presiden N om or 25 T ahun  2008

6. P e rtu ran  D aaerah Kota Bima N o m o r 3 T ahun  2010

Pendidikan Minimal SLTA 

M em aham i T t^ as  Pokok Dan Fungsi 

M em aham i Konsep D asar Pelayanan  

M em aham i K onsep D asar P roses Pelayanan  

M em aham i T atalaksana A dm inistrasi P erkan to ran  

M em aham i Konsep D asar S istem  O peras! K om puter

KETERKAITAN PERALATAN /  PERLENGKAPAN

1. SOP KK

PERIN6ATAN

SURAT PENGANTAR PINDAH DARI KELURAHAN MENGETAHUI CAMAT

BERKAS PERMOHINAN

PERIMTER

AGENDA

KOMPUTER

KOMPUTER/SERVER

DATABASE

AGENDA

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 STANDAR OPRASi PROSEDUR YANG DISUSUN DIBERLAKUKAN PADA KONDISI ADA Dl TEMPAT 

DAN SEMUA PERSARATAN KELENGKAPAN PEMOHON

1. OPERATOR

2. ADMINISTRATOR KECAMATAN

3 . KASI

4. KEPALA BIDAN

5. KEPALA DINAS




