
jy « ^ i  PEMERINTAH KOTA BIMA
DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

N o m c r  S O P  

T g l .  P e m b u a t a n  

T g l .  R e v is i  

T g l .  P e n g e s a h a n  

D is a h k a n  O l e h  

N a m e S O F

J u R  2 0 1 1

J u l i  2 0 1 1

J u l i  2 0 1 1

D in a s  K e p e n d u d u k a n  d a n  P e n c a t a t a n  S ip i l

D o k u m e n  R E N J A

D a s a r  H u k u m : K u a l i f i k a s i  P e i a k s a r . a a n :

1 .  U n d a n g - U n d a n g  N o . 2 5  t h n  2 0 0 4  t e n t a n g  s i s t e m  P e r e n c a n a a n  P e m b a n g u n a n  N a s i o n a l  ( L e m b a r a n a  

N e g a r a  R l  t h n  2 0 0 4  N o . 1 0 4 ,  T a m b a h a n  l e m b a r a n  n e g a r a  R l N o . 4 4 2 1 ) ;

2 .  P e r a t u r a n  P e m e r l n t a h  N o . 8  t a h u n  2 0 0 8  t e n t a n g  t a h a p a n ,  t a t a c a r a  p e n y u s u n a n ,  p e n g e n d a l i a r  d a n  

e v a l u a s i  p e l a k s a n a s n  r e n c a n a  p e m b a n g u n a n  d a e r a h

3 .  P e r a t u r a n  D a e r a h  K o t a  B i m a  N o . 9  t h n  2 0 0 8  t e n t a n g  R e n c a n a  P e m b a n g u n a n  J a n g k a  P a n j a n g ,  D a e r a h  K o t a  

B i m a  T a h u n  2 0 2 8 ;

4 .  P e r a t u r a n  D a e r a h  K o t a  B i m a  N o . 1 0  t h n  2 0 0 8  t e n t a n g  R e n c a n a  P e m b a n g u n a n  J a n g k a  M e n e n g a h ,  D a e r a h  

K o t a  B i m a  T a h u n  2 0 0 8 - 2 0 1 3 ;

U m u m  ,

K e t e r k a i i a n : P e r a l a t a n / P e r l e n g k a p a n

1 .  I n t e r n a l

2 .  B A P P E D A  K o t a  B i m a

1 .  B u k u  P e r a t u r a n  P e r u n d a n g - u n d a n g a n

2 .  U s u l a n  r e n c a n a  k e r j a  t i a p - t i a p  b i d a n g

3 .  A l a t T u i i s  K s n t o r

P e r i n g a t a n : P e n c a t a t a n  d a n  P e n d a t a a n

T i d a k  t e r s u s u n y a  R e n c a n a  K e r j a  S K P D  y a n g  b a i k  m a k a  b e r d a m p a k  p a d a  p e l a k s a n a a n  k e g i a t a n  S K P D
1 .  B u k u  A g e n d a
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PROSEDUR

NO.

Uraian Prosedur Pelaksana Mutu Baku

Ket
D. Penyusun RENJA Kepala Sekretaris

Kepala
Bidang

Kasubag 
Prog. & 

Pelaporan
BAPPEDA Staf Kelengkapan Waktu Output

1
Kasubag program & pelaporan menyiapkan 
format rencana kerja 1 tahun

4

(
M l

s_____________

—

ilai
____

Bec.kup data 
RENSTRA

2 jam
Dokumen
RENSTRA

2 Kasubag program & pelaporan menyusun 
rencana kerja yang akan dilaksanakan <--------

Beckup data 
RENSTRA

2 jam Draf RENJA

3
Form Penyusunan RENJA diserahkan ke masing- 
masing Bidang u.ntuk segera menyusun rencana 
kerja sesuai kebutuhan masing-masing bidang

___Nk..J___ZT~
Beckup data 
RENSTRA

1 jam Draf RENJA

4

Setelah Rencana kerja teiah diselesaikan oleh 
masing-masing bidang selanjutnya Kasubag 
Program & Pelaporan untuk segera menyusun 
RENJA Dinas

■>
~~------ Beckup data 

RENSTRA
1 jam Draf RENJA

5
Draft penyusunan RENJA yang teiah selesai 
dicetak selanjutnya diserahkan kepada Sekretaris 
untuk di koreksi dan dilakukan proses paraf n ✓

Beckup data 
RENSTRA

1 jam Draf RENJA

j i V

6
Draf RENJA yang teiah diparaf oleh Sekretaris 
selanjutnya diserahkan kepada Kepala SKPD 
untuk ditandatangani

\ >
nil1

Beckup data 
RENSTRA

1 jam RENJA



RENJA SKPD Final yang telah ditandatangani 
selanjutnya diserahkan kembaii ke BAPPEDA dan 
tembusannya ke Instansi terkait

*•1

Selesai
Beckup data 
RENSTRA

2 jam RENJA
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